
Verkaufsassistenz (m/w/d)

Dafür bist Du zuständig

Unterstützung der Außendienstmitarbeiter, der Verkaufsleiter und des Geschäftsführers
Betreuung und Pflege von Kundenstammdaten sowie Anlage von Neukunden
Erstellung und Aufbereitung von Kundenvereinbarungen, Umsatzstatistiken und Präsentationen
Planung und Organisation von Kundenschulungen – von der Einladung über die Anmeldung bis zur Hotel- und
Veranstaltungsorganisation
Organisation von Tagungen, Kunden- und Mitarbeiterevents
Mitarbeit bei unterschiedlichen Projekten im Verkauf
Erstellung und Bearbeitung von Unterlagen sowie Unterstützung bei organisatorischen und administrativen
Aufgaben

Darum wollen wir Dich

Du hast bereits eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und idealerweise schon Berufserfahrung im
Assistenz-, Sekretariats- oder Verkaufsumfeld
Du verfügst über sehr gute MS-Office-Kenntnisse
Organisationstalent sowie eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise zeichnen dich aus
Du hast Freude am selbstständigen Arbeiten und daran, Verantwortung zu übernehmen
Du bist motiviert, zeigst Teamgeist, Kommunikationsstärke und hast ein professionelles Auftreten 
Genauigkeit und ein gutes Gespür für Prioritäten zählen zu deinen Stärken
Du hast Interesse daran, dich fachlich weiterzuentwickeln und Neues kennenzulernen

Darauf kannst Du Dich freuen

Flexible Arbeitszeiten (Kernzeit Mo-Do 9:00 bis 15:00 Uhr, Fr 9:00 bis 12:00 Uhr)
Home-Office (bis zu zwei Tage wöchentlich möglich)
Perfekte Work-Life-Balance
Gemeinsam mehr erreichen! Bei uns bist du am Unternehmenserfolg beteiligt. 2026 lag die Prämienauszahlung
pro Mitarbeiter:in bei ca. 3.700,- € brutto
Umfassende Einschulung und einen persönlichen Buddy für einen erfolgreichen Start
Zukunftssicherer Arbeitsplatz mit tollem Betriebsklima
Wertschätzende Führungskultur und ein respektvoller Umgang miteinander
Modernes Arbeitsumfeld mit zahlreichen Benefits (Essenszuschuss bei Lieferanten und im Gasthaus
nebenan,Corporate Benefits, Firmenevents, vielfältiges Angebot an Sport, Vorsorge und Weiterbildungen, uvm.)
Herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit, die Spaß macht
Kostenloses Parken im Mitarbeiter-Parkhaus

Diese attraktiven Verdienstmöglichkeiten erwarten DICH

Gehalt laut gesetzlichen Metaller-KV-Bezug: 3.467,53 Euro brutto
Gehalt+ durch Einstufung nach Qualifikation und Berufserfahrung
Gehalt++ durch zusätzliche Erfolgsbeteiligung



Dein nächster Schritt

Bewirb Dich online oder schicke uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail (Lebenslauf, Zeugnisse und
Berufserfahrung).


